Nom de la société

Prénom, nom et fonction du représentant

Adresse

Code postal

Ville

Prénom, nom du candidat

Adresse

Code postal

Ville

Lettre recommandée avec accusé de réception

À "lieu", le "date"

Objet : Promesse d’embauche

Madame/ Monsieur,

Votre candidature a été retenue pour le poste de "intitulé du poste" au sein de l’entreprise "nom de l’entreprise".

Vous exercerez vos fonctions à l’adresse suivante "lieu de travail" à compter du "date d’entrée en fonction" pour un contrat en "CDI / CDD" à "temps plein / temps partiel".

Vous percevrez une rémunération "mensuelle" brute de "montant de la rémunération" sur "nombre de mois" ainsi que les primes suivantes "indiquer" le montant et la nature des primes».

Votre contrat prévoit "nombre de jours" de congés payés.

Vous disposez d’un délai de réponse de "nombre de jours". Toute absence de réponse de votre part dans ce délai équivaut à un refus.

En cas d’acceptation, merci de nous faire parvenir ce document signé et précédé de la mention manuscrite "Lu et approuvé".

Veuillez agréer, "Madame/Monsieur" l’expression de nos salutations distinguées.

Prénom et nom du salarié

Signature du salarié précédée de la mention "Lu et approuvé"

Prénom et nom du représentant

Signature du représentant



